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BANDO RECLUTAMENTO RISORSE UMANE ESTERNE 

PER LA SELEZIONE DI UN  ADDETTO ALL’ORIENTAMENTO SPECIALISTICO  
 

Nell’ambito dell’Avviso 01/2017 con il quale è prevista l’applicazione del Contratto di 
Ricollocazione 

 

- VISTO l’art. 63 L.R. della Regione Siciliana n. 9 del 07/05/2015 - Servizi per l’impiego. Norme in 

materia di dote lavoro  

- VISTO l’art. 13 L.R. della Regione Siciliana n. 8 del 17/05/2016 – Organizzazione dei servizi per il 

lavoro; 

- VISTO il D.A. n. 3452/2016 del 05/08/2016 – Decreto di Istituzione Elenco unico ad esaurimento 

dei lavoratori provenienti dai Servizi formativi, di cui all’art.12 della L.R.24/2000 e s.m.i.; 

- VISTO il D.A. 4149 del 19/10/2016 – Decreto di Approvazione dell’Elenco unico ad esaurimento 

dei lavoratori provenienti dai servizi formativi di cui dalla L.R.24/2000 e s.m.i.; 

- VISTO la Deliberazione di Giunta n.425 del 22/12/2016 – Programmazione di interventi finalizzati 

al sostegno dell’inserimento lavorativo del personale che ha maturato la sua esperienza 

lavorativa presso gli sportelli multifunzionali; 

- VISTO l’Avviso 1/2017 - Contratto di ricollocazione - Provvedimento attuativo del D.A. 3421/2016 

del 01/08/2016; 

- VISTO il D.D.G. n.5627 del 03/08/2017 – Decreto di approvazione delle disposizioni attuative del 

“Contratto di Ricollocazione”, con i relativi allegati; 

- VISTO il D.D.G. 5941 del 20/09/2017 – Decreto di rettifica al D.D.G. n.5627/2017 e al D.A. 

3421/2016; 

- VISTO il D.D.G. 6320 del 30/04/2018 – Decreto di approvazione dell’Elenco degli Operatori 

Privati Accreditati alla gestione del “Contratto di Ricollocazione”; 

 

RENDE NOTO 

che è  indetto un “Bando reclutamento risorse umane esterne per la selezione di un addetto 

all’orientamento specialistico”, di comprovata esperienza professionale  

 

Art. 1  - REQUISITI PER L’AMMISSIONE 

Sono ammessi alle selezioni i candidati in possesso dei seguenti requisiti generali: 

- Essere cittadino italiano o della CE 

- Godere dei diritti civili e politici 
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- Essere iscritto nelle liste elettorali  

- Non avere riportato condanne penali, anche non definitive, e non avere procedimenti penali 

in corso  

- Non essere stato escluso dall’elettorato politico attivo  

Sono ammessi alle selezioni, inoltre, i candidati in possesso dei seguenti requisiti specifici: 

- di essere iscritto nell’Elenco unico ad esaurimento dei lavoratori provenienti dai servizi formativi 

di cui dalla L.R.24/2000 e s.m.i. istituito dal D.A. n.3452/2016 del 05/08/2016 ed approvato dal 

D.A. 4149 del 19/10/2016; 

-   in subordine: essere soci dell’Ente; essere soggetti che hanno già collaborato e instaurato 

rapporti professionali con la cooperativa; essere soggetti che non hanno mai collaborato con 

l’ente ma aventi le caratteristiche ed i requisiti previsti dal presente bando. 

- di possedere Titolo di studio di laurea tecnica o diploma con esperienza/ titoli specifici sulla 

mansione specifica posta a bando;  

- di possedere comprovata esperienza professionale in contesti coerenti con le attività oggetto 

della candidatura;  

- di dichiarare il proprio stato di occupazione 

- di non essere titolare di rapporti di lavoro in corso incompatibili ovvero in contrasto od in 

conflitto con l’incarico da assumere nell’ambito del progetto in oggetto; 

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del termine ultimo per la presentazione 

della domanda di ammissione.  

 

Art. 2 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE 

I soggetti interessati alle selezioni dovranno far pervenire la domanda di partecipazione (All. A) 

(completa in tutte le sue parti e disponibile sul sito www.cosmopolissicilia.it) redatta in carta 

semplice, con allegata la seguente documentazione a pena di esclusione: 

1. copia documento di riconoscimento in corso di validità; 

2. copia codice fiscale;  

3. copia titolo di studio; 

4. curriculum vitae et studiorum dettagliato ed aggiornato; tale Curriculum deve essere 

predisposto prevendendo i seguenti elementi formali:  

 redatto in formato UE con chiara indicazione dei periodi di inizio e fine di ogni esperienza 

formativa e/o professionale 

 contenente il consenso al trattamento dei dati personali ai sensi del Reg. UE 679/2016  

 contenente la dichiarazione resa ai sensi dell'Art. 46, DPR 445/2000, circa la veridicità 

delle informazioni contenute sul documento e la consapevolezza circa le sanzioni penali 

previste dell'Art. 76, per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate. 

 contenente data di aggiornamento  

 completo di firma su tutte le pagine 

5. scheda di AUTOVALUTAZIONE TITOLI ED ESPERIENZE POSSEDUTE secondo lo schema (All. B) 

http://www.cosmopolissicilia.it/
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6. “Consenso Informato” (debitamente sottoscritto) e reperibile tra i documenti allegati al 

presente “bando” nella specifica area “Lavora con Noi” del sito web (file R 06 Z Informativa 

e Consenso Collab). 

7. eventuali altri titoli posseduti anche in forma di autocertificazione ai sensi del DPR n. 445/2000 

e s.m.i., corredata da documento d’identità in corso di validità. 

 

 

Termine e modalità di consegna della domanda 

La domanda potrà pervenire entro il termine improrogabile del 05/12/2018 ore 12.30, e mediante i 

seguenti mezzi: 

 

 

A. Brevi manu, presso le seguenti sedi e nei seguenti orari: 

Indirizzo Giorni 
Orari 

dalle alle 

COSMOPOLIS SOC. COOP. 

Via del Bosco, 267/B – 95125 

CATANIA 

LUN – VEN 

dal 26 al 30 Novembre  

Dal 03 al 05 Dicembre 
 

09.30 12.30 

 

 

B. Raccomandata A/R, in busta chiusa (non fa fede il timbro postale e l'ente non si assume 

responsabilità per eventuali ritardi o disguidi postali): 

Indirizzo 

COSMOPOLIS SOC. COOP. 

Via del Bosco, 267/B – 95125 

CATANIA 

 

C. Posta Certificata (solo se il mittente utilizza posta elettronica certificata) al seguente indirizzo: 

cosmo.polis@pec.it.  

 

Nel casi B e C, di recapito a mezzo Racc. A/R o a mezzo PEC, sulla busta o sull’oggetto della mail, 

dovranno essere riportate le seguenti diciture: 

 “BANDO RECLUTAMENTO RISORSE UMANE ESTERNE PER LA SELEZIONE DI UN ADDETTO 

ALL’ORIENTAMENTO – AVVISO 01/2017” 

 

Non saranno ritenute valide le domande recapitate oltre i termini o con mezzi diversi da quelli sopra 

indicati, predisposte senza l’utilizzo dei modelli previsti o nel caso di compilazione parziale degli stessi, 

non corredate della documentazione richiesta o non firmate nelle parti dovute. 
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Art. 3 - MODALITÀ DI SELEZIONE 

L’accertamento dei requisiti, il controllo delle domande pervenute e lo svolgimento delle prove 

selettive saranno effettuati da una apposita Commissione interna all’Ente. 

La selezione si svilupperà secondo le seguenti modalità: 

1. Verifica dei Curricula presentati dagli aspiranti candidati e della documentazione allegata, 

così come definito nel presente Bando di Reclutamento; 

2. Valutazione comparativa delle professionalità dei candidati e della idoneità degli stessi a 

ricoprire l’incarico sulla base della documentazione presentata e delle risultanze riportate nella  

“Tabella riepilogativa di attribuzione dei punteggi” – All. B. A tal fine saranno valutati i titoli di 

studio e l’esperienza formativa / professionale in coerenza con profilo per cui ci si candida; 

3. Eventuale colloquio individuale, effettuato solo in caso di parità di punteggio per la scelta 

definitiva tra candidati. La convocazione al colloquio avverrà contattando i candidati a mezzo 

e-mail; l’eventuale assenza nella data indicata sarà intesa come rinuncia alla candidatura. 

 

 

 

 

Tabella attribuzione punteggi 

TITOLI Punteggio 
Punteggio 

max 

Titolo di studio: Diploma 

(indicare, se non in possesso di laurea) 
punti 3 

30 

Titolo di studio: Laurea triennale 

(indicare, se non in possesso di laurea 

quinquennale – vecchio ordinamento oppure 

Laurea Specialistica) 

voto da 80 - 100 = punti 1 

voto da 101 - 105= punti 3 

voto da 106 - 110= punti 5 

Lode = 5 punti 

Titolo di studio: Laurea quinquennale (vecchio 

ordinamento) o Laurea Specialistica 

voto da 80 - 100 = punti 10 

voto da 101 - 105= punti 15 

voto da 106 - 110= punti 20 

Lode = 5 punti 

Titolo di studio aggiuntivo specifico: seconda 

laurea, abilitazione e/o specializzazione corso di 

formazione coerente con il profilo richiesto 

(Master, Dottorati, Pubblicazioni) 

1 punto per titolo fino a un max di 5 

punti 

Esperienza professionale coerente con l'attività 

proposta  

fino ad 1 anno = punti 1 

7 da 1 anno a 3 anni  = punti 2 

da 3 anni a 5 anni  = punti 3 
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Tabella attribuzione punteggi 

TITOLI Punteggio 
Punteggio 

max 

da 5 anni a 7 anni  = punti 4 

da 7 anni a 10 anni  = punti 5 

oltre 10 anni  = punti 7 

Esperienza didattica coerente con l'attività 

proposta  

fino ad 1 anno = punti 2 

13 

da 1 anno a 3 anni  = punti 4 

da 3 anni a 5 anni  = punti 6 

da 5 anni a 7 anni  = punti 8 

da 7 anni a 10 anni  = punti 10 

oltre 10 anni  = punti 13 

Valutazione complessiva ricevuta nelle 

precedenti esperienze lavorative (solo per i 

soggetti che hanno già collaborato e instaurato 

rapporti professionali con l’Ente) 

Valutazione complessiva effettuata 

sulla base di parametri quali: 

Competenza, Puntualità, 

Collaborazione, Flessibilità, Rapporti 

consolidati con l'Ente, Consenso 

allievi, ecc.) = max 20 punti 

20 

N.B.: I punteggi attribuiti ai titoli di studio non sono cumulabili 

A seguito della valutazione comparativa delle domande, in presenza dei requisiti minimi richiesti così 

come previsto dall’Art. 1 del presente bando, a insindacabile giudizio della Commissione, preso atto 

delle direttive e DDG emanati in materia da parte dell’Amministrazione Regionale, sarà data priorità: 

- al personale iscritto nell’Elenco unico ad esaurimento dei lavoratori provenienti dai servizi 

formativi di cui dalla L.R.24/2000 e s.m.i. istituito dal D.A. n.3452/2016 del 05/08/2016 ed 

approvato dal D.A. 4149 del 19/10/2016; 

- In subordine, tenuto conto della valutazione effettuata, sulla base dei criteri sopra indicati, sarà 

data priorità: 

- ai soci dell’Ente, nel rispetto del regolamento interno; 

- ai soggetti che hanno già collaborato e instaurato rapporti professionali con la cooperativa, 

tenuto conto della valutazione complessiva ricevuta, relativamente a parametri quali: 

Competenza, Puntualità, Collaborazione, Flessibilità, Rapporti consolidati con l'Ente, Consenso 

allievi, ecc.) 

- ai soggetti che non hanno mai collaborato con l’ente ma aventi le caratteristiche ed i requisiti 

previsti dal presente bando. 

 

Nell'ipotesi in cui, per lo specifico profilo, vi fosse un'unica candidatura, l'Organizzazione procederà 

comunque a valutarne i requisiti in ottica di coerenza con le attività da svolgere. 
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Sulla base di tutte le risultanze come sopra effettuate sarà formulata la graduatoria per titoli (si veda 

All. C) che sarà pubblicata sul sito www.cosmopolissicilia.it e comunicate all'Amministrazione 

competente. 

La pubblicazione ha valore di notifica agli interessati. Avverso la graduatoria e ammesso ricorso 

entro 2 giorni dalla pubblicazione della stessa, nei modi previsti dalla normativa vigente. 

La selezione di cui al presente bando è rivolta ad ambo i sessi (ai sensi della L. 903/77 e L. 125/91) 

 

Art. 4 – ATTRIBUZIONI DEGLI INCARICHI E STIPULA DEL CONTRATTO 

Pubblicate le graduatorie definitive, previa verifica dei Decreti di attuazione da parte del 

Dipartimento regionale del lavoro, dell'impiego, dell'orientamento, dei servizi e delle attività 

formative, si procederà al conferimento dell’incarico in funzione delle esigenze didattiche ed in 

prossimità dell’espletamento delle attività previste dall’applicazione dell’Avviso. 

Ai candidati risultati assegnatari dell'incarico sarà stipulato un contratto di diritto privato 

secondo le tipologie previste dalla normativa vigente (CCNL “Formazione Professionale” 

2011/2013) e secondo parametri orari previsti dall’Avviso 01/2017 e successive direttive. 

L’Ente si riserva di valutare la tipologia contrattuale da applicare, anche di tipo “professionale" 

(o altre tipologie contrattuali previste dalla vigente normativa), tenuto conto della durata 

dell’’incarico.  

L’Ente, in caso di assegnazione dell’incarico, potrà richiedere copia autentica delle 

certificazioni ed attestazioni dichiarate nella domanda di partecipazione e nel curriculum 

vitae. 

Gli incarichi saranno attributi anche in presenza di un solo curriculum vitae, se pienamente 

corrispondente alle esigenze progettuali. 

I candidati idonei dipendenti dall’Amministrazione delle Stato o di Enti Pubblici, dovranno essere 

autorizzati dalla stessa e la stipula del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 

autorizzazione. 

L’ente si riserva inoltre, di non procedere all’affidamento degli incarichi o di revocarli 

anticipatamente e senza preavviso ed indennità di sorta in casi di riscontrate situazioni di 

incompatibilità o conflitto di interesse o per fatti e/o motivi organizzativi, tecnico operativi e 

finanziari che impongono la mancata attivazione o l’annullamento dei progetti o parte di essi, 

non imputabili all’Ente ma derivanti da direttive e variazioni dell’Amministrazione Regionale. 

Con riferimento alle caratteristiche e al numero degli anni di esperienza professionale oggetto 

delle dichiarazioni di cui ai punti precedenti, rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., qualora 

venisse rilevata la non rispondenza (o addirittura la non veridicità) in occasione dei controlli, dei 

monitoraggi e delle verifiche, sia durante l'erogazione delle attività che nelle fasi successive 

(comprese quelle di rendicontazione), l'Organizzazione potrà avviare le procedure ritenute più 

idonee ai fini della propria tutela economica e finanziaria (compresa la non assegnazione o la 

http://www.cosmopolissicilia.it/
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revoca degli incarichi ed il recupero delle somme eventualmente già erogate), anche in 

relazione ad eventuali decurtazioni o revoche operate dall'Amministrazione competente. 

 

Art. 5 – DISPOSIZIONI SPECIFICHE PER LO SVOLGIMENTO DELL’INCARICO 

L’Orientatore sarà parte attiva nel promuovere il processo di accompagnamento al lavoro 

subordinato o autonomo  degli utenti, al fine di sostenere lo sviluppo professionale, umano, culturale 

e civile degli stessi. L’Orientatore  gestisce ed è responsabile dei servizi e/o attività necessarie per 

l’acquisizione e/o il potenziamento delle conoscenze, capacità e competenze dell’utenza, in 

coerenza con quanto stabilito in fase progettuale: in particolare egli sviluppa i temi del percorso di 

accompagnamento al lavoro  in aderenza a quanto previsto nel progetto all’art.6.1 dell’Avviso 

01/2017. 

Nello svolgimento delle attività l’Orientatore  si atterrà a quanto stabilito nel CCNL “Formazione 

Professionale” 2011/2013; per quanto non esplicitamente indicato nel contratto si rimando al 

Vademecum e al Sistema di Gestione interno dell’Ente, specie per quanto attiene a tutti gli 

adempimenti procedurali previsti per la specifica mansione. 

 

Art. 6 – INFORMATIVA PRIVACY 

Ai sensi del Reg. UE 679/2016, i dati personali dei candidati saranno trattati esclusivamente per le 

finalità di gestione del progetto. A tal proposito i candidati allegheranno alla domanda di 

partecipazione al reclutamento il modello R 06 Z “Informativa e Consenso Collab” (debitamente 

sottoscritto) e reperibile tra i documenti allegati al presente “bando” nella specifica area “Lavora 

con Noi”del sito web. 

I dati personali dichiarati potranno essere trattati anche in forma automatizzata e comunque nel 

rispetto delle norme vigenti. 

 

Art. 7 – PUBBLICAZIONE BANDO 

Del presente bando viene dato avviso pubblico a partire dal 26/11/2018 mediante: 

 affissione in bacheca della Cosmopolis Soc. Coop. 

 pubblicazione sul sito www.cosmopolissicilia.it nella specifica area “Lavora con Noi” del 

sito web – pagina “Agenzia per il Lavoro” 

 

 

RIFERIMENTI 

Per informazioni e chiarimenti rivolgersi a: COSMOPOLIS Società Cooperativa 

Sede CATANIA : Via del bosco 267/b -  Tel: 095/4191264 – Fax 095/241087 

E-mail: sportellomultifunzionale@cosmopolissicilia.it;  Sito internet: www.cosmopolissicilia.it. 

Orari di ricevimento: da lunedì al venerdì dalle ore 09.30 alle ore 12.30 

 

 

 

http://www.cosmopolissicilia.it/
mailto:sportellomultifunzionale
http://www.euromadonie.it/


 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

  
Azione  cofinanziata dal FSE – Fondo Sociale Europeo - SICILIA 

 
 

Sede legale: Via Dedalo, 8 - 90024 Gangi (PA) 

Sede Operativa: Via Lazio, 7 - 90024 Gangi (PA) 

Tel./Fax 0921/600464 

Sede Amministrativa-Direzionale-Operativa: Via del Bosco, 267 - 95125 Catania (CT) 

Tel. 095/4191264 

Tel./Fax 095/241087  

P.IVA/C.F. 05022980824 - Iscrizione CCIAA di Palermo al n. 230755 - ALBO SOCIETÀ COOPERATIVE N. A112899 
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CONTROLLI 

L’attività prevista è sottoposta alla vigilanza e al controllo della Regione Siciliana -  Dipartimento 

regionale del lavoro, dell'impiego, dell'orientamento, dei servizi e delle attività formative – ai sensi 

dell’Art. 10.4 dell’Avviso 01/2017, nonché della normativa vigente. 

 

 

Catania, 22/11/2018 

  

 Il Legale Rappresentante 

 (Ing. Giovanni Lo Bianco) 

                                                                                                                
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


